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Manual de Usuario
Emision Cupon de Facturas de Ventas Pendientes

Para realizar una consulta sobre Facturas de Ventas Vigentes o pendientes de
pago, el usuario debe seleccionar la siguiente opcién desde el menu consultas, tal como

se muestra en la imagen siguiente:

= CONSULTAS

# ' ‘Buscador De Solicitudes

0 Listado Solicitudes

P Listado Solicitudes Por Autorizar

i Faciuras De Venta Pendientes

€ Listado De Fxr Pendientes

€ Cartolaz Moy Ppto Tranzitonios

€ =Saldos Presupuestarios Transitonos
g@ Consulla Pago A ProfesorfAyudante
E__-.ﬂ Listado Solicitudes Pago A Profesores
% Mis — Profesores —

E.ij Mis — Ayudantes —

Listado Cotizaciones f O.C

Al hacer “click” en esta opcion, al lado derecho de la pantalla se mostrara un
recuadro tal como se visualiza a continuacién:

CONSULTA FACTURAS DE VENTA PENDIENTES

Usuario: SECDB0

RUT Cliente - | |

Eji-12345678-0 {=in puntos)
0 {Cero - Cornsuita todas Iss faciuras pendientes)

| Consultar || Mend |
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Aqui, el usuario tendrd la posibilidad de listar todas las facturas o las de algin RUT
en especifico.

Para listar todas las facturas que se encuentren asociadas al usuario se debe ingresar

“0” (cero) y luego presionar el botén ©ensultar | para consultar por un RUT especifico,
deberd ingresar el RUT sin puntos como se muestra en el ejemplo de la imagen anterior.

Generar listado con TODAS las facturas pendientes

Si el usuario desea consultar por todas las facturas pendientes asociadas al usuario,
se mostrara un listado como el que se muestra en la siguiente imagen.
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RESULTADO FACTURAS DE VENTAS PENDIENTES

Existen un total de 24 facturas pendientes de pago a la fecha

# RUT PROVEEDOR

1

785912101

150817587

78438580

TT521180-

77521180

150817587

T9532470-4

50180000-7

T8588870-5

T2588870-5

712815001

TE052458-

78052458

655665665

§E5EE66EE5-5

60102000-4
60102000-4
80103000-4

97032000-8

NOMEBRE PROVEEDOR DOCUMENTO FECHA DOC  NUM. DOC  CTAPPTO NOMBERE CUENTA MONEDA MONTO

CENTRO DE ESTUDIOS VINA DEL MAR FACTURA DE

s gl o N 20-08-2011 92120 1445710 EXTENSION ¥ DIFUSION s 150.000
EDWIN ALEXIS VILDOSOLA IBACACHE FACTURA EXENTA  18-08-2012 50820 1448820 IN@EGE:S:’;;;L;LD e, s 734.862
SCCIEDAD COMERCIAL RASSE Y . ING/EGR POSTITULS DIR, .
it g FACTURA EXENTA 15082012 50588 1448820 i i s 322,335
GRUPC SINGER ¥ SINGER 5.4 FACTURA EXENTA 26082012 50894 raqgazy: | (HYESRSUSTIILODIE, s 332,201
EMPRESAS
GRUPC SINGER Y SINGER 5.4 FACTURA EXENTA = 2101-2013 51870 t44pg20 | NS/EGRPOSTITULGDIR, s 338,201
EMPRESAS
EDWIN ALEXIS VILDOSOLA IBACACHE FACTURA EXENTA  2101-2012 51871 1448820 IN@EGZ:S:’;;;L;LD e, s 387.431
MAESTRANZA ALEMANIA LTDA, FACTURA EXENTA = 15-10-2012 51227 1448840 ING/EGR MBAZ s 4,930,880
COMPARIA SUDAMERICANA DE - ’
i s FACTURA EXENTA 18052012 50430 1448840 ING/EGR MBAZ s 2140883
SRl s FACTURA EXENTA  22-11-2012 51508 1448840 ING/EGR MBAZ s 251.852,72
LIMITADA
Eﬂ:ﬁ;‘ Gt FACTURA EXENTA  08-01-2013 51788 1448840 ING/EGR MBAZ s 251.527,52
FEDERACION GREMIAL NACIONAL DE ING/EGR ASISTTECNICA Y
-10- s

PRODUCTORES DE FRUTA F.G. TR e i CEER CAPACITACION * e
DELOITTE SERVICIOS DE - ING/EGR ASISTTECNICA Y
P et FACTURA EXENTA  16-11-2012 51475 1448850 i s £.208.303,2
DELOITTE SERVICIOS DE ING/EGR ASISTTECNICA Y

z012 s
il il ety FACTURA EXENTA  18-11-2012 51476 1448850 el omay s 1.841.880,84

FACTURA DE
FUNDACION DEL TUCUMAN Ao 02-11-2011 2588 1448880 MEDE-TUCUMAN us 218
FACTURA DE

- 5 = s
FUNDACION DEL TUCUMAN o 24.10-2011 2578 1448880 MEDE-TUCUMAN us 421
MINISTERIC: DE PLANIFICACION FACTURA EXENTA  15-12-2012 51850 1448210 FROGRAMA FESP s 25.200.000
MINISTERIC DE PLANIFICACION FACTURA EXENTA  17-12-2012 51678 1448210 FROGRAMA FESP s 17.200.000
MINISTERIC DE PLANIFICACION FACTURA EXENTA  17-12-2012 51871 1443210 PROGRAMA FESP s 25.200.000
BANCO BILBAD VISCAYA ARGENTARIA | o cTURA EXENTA | 13032012 50323 1443240 EXCED.FOOSFROFICS s 710.000

CHILE

ROTA: Si-alguna de #31as Facluras 50 éncuentra cancelaca agradecemos emdar el documento que acredile dicha pago a logoreroiuced

Una vez generado el listado, el usuario tendra la opcidn de generar un fichero Excel
de los datos desplegados por pantalla, presionando el botonE =M. Este

listado no permite generar cupdn de pago o informativo de depdsito; solo los listados

filtrados por RUT permiten dicha accion.

El botén permite al usuario volver al recuadro de consulta, el botén

permite al usuario volver al menu principal.
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Generar listado con facturas pendientes filtradas por RUT

Para generar la consulta, el usuario debe ingresar el “RUT Cliente” asociado a la(s)
factura(s) pendiente(s) como se muestra en la imagen a continuacién:

CONSULTA FACTURAS DE VENTA PENDIENTES

Usuario: SECO60
RUT Cliente : [99568720-8] |

Ejf- 12345678-9 (=in punios)
0 (Cero - Consulta todas las facturas pendientes)

| Consultar || Menu |

Una vez ingresado el “RUT Cliente” se debe hacer “click” en “_=onsultar »

Una vez presionado el botén “Consultar”, se visualizard un formulario como el que
se muestra en la siguiente imagen:

RESULTADO FACTURAS DE VENTAS PENDIENTES

P IR TR

Usuario - SEC060 i CATOLICA
RUT . GO568720-8 . DE VALPARAISO
Nombre 3 CLINICA VALPARAISO SOCIEDAD POR ACCIONES
Email i ehoyos@clinicavalparaiso.cl

DOCUMENTO FECHA DOC HUM. DOC CTAPPTO HNOMBRE CUENTA MONEDA MONTO SELECCIONA
FACTURA DE VENTA AFECTA 31-05-2012 100899 1448240 EXCED FOOS.PROPICS 5 287.500 D

NOTA: Si alguna de estas Facturas se encuentra cancelada agradecemos NO generar cupdn y enviar el documento que
acredite dicho pago a tesorero@ucy.cl.

Generar Cupon

Este formulario muestra todas aquellas facturas que no han sido canceladas y/o
aquellas que por falta de informacion referida a su fecha y forma de pago adn permanecen
como impagas en los registros de la Universidad.
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A continuacidn, se debe(n) seleccionar la(s) factura(s) para posteriormente generar
un cupon de pago. Para generarlo se debe seleccionar al menos una factura como se
muestra en la imagen a continuacion.

DOCUMENTO FECHA DOC HUM. DOC  CTAPPTO NOMBRE CUENTA MONEDA  MONTO SELECCIONA

FACTURA DE VENTA AFECTA 297.500

3105-2012 100899 1442240 EXCED.FDOS.PROPIOS 5

A continuacion, se debe hacer “click” en “INitkakalban Ll ” esta opcidn permite

generar un cupon de pago o un informativo de depdsito segun sea el caso. Para salir o
cancelar la consulta en curso puede retornar al menu principal con el boton LT

Al hacer “click” en “INSEIASTIUN” e visualizard un cupdn como el que se

muestra en la imagen siguiente:

& CATOLICA
i3 VALPARAISO

NOMBRE - CLINICA VALPARAISO SOCIEDAD POR ACCIONES
RUT 99568720-8
SGMTO . 650000744

CONVENIO SANTANDER : 771

FECHA VENCIMIENTO 0 18-11-2013

DETALLE DE PAGO

VALOR CUOTA $297.500
RECARGO $0
TOTAL A PAGAR $297.500

|

20121118

TIMBRE
EFECTIVO DE CAJA

DOCUMENTO

Facturas pendientes;
100889

Fecha Impresién

Fagar sélo n Banco Santander Convenic 771
COPIA BANCO

& CATOLICA
Bk VALPARAISO
NOMBRE - CLINICA VALPARAISO SOCIEDAD POR ACCIONES

RUT : 99568720-8
SGMTO 650000744

CONVENIO SANTANDER : 771

FECHA VENCIMIENTO 1 19-11-2013

DETALLE DE PAGO

VALOR CUOTA $297 500
RECARGO $0
TOTAL A PAGAR $297.500

i

Feocha Impresién : 2012-11-15
COPIA CLIENTE

TIMBRE
EFECTIVO DE CAJA

DOCUMENTO

Faoturas pendientes:
100859

Pagar élo en Banco Santander Convenio 771

Enviar a Email Imprimir Cancelar

Direccion de
Finanzas

Tel: +56 32 227 3006
secdf@pucv.cl
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En el caso que la(s) factura(s) seleccionada(s) este(n) asociada(s) a una cuenta
corriente exclusiva, solo se mostrara un cupdn informativo como el que se presenta en la
imagen siguiente; dado que el convenio con la institucidon bancaria sélo se puede asociar a
una Unica cuenta corriente recaudadora. En este caso, el responsable del proyecto debe
remitir el cupon “Informacidn depdsito banco” al cliente respectivo, con la finalidad de que
este ultimo realice un depésito y/o transferencia a la cuenta bancaria consignada en el
cupdn en cuestion.

]| ) A R

% CATOLICA INFORMACION DEPOSITO BANCO
bE VALPARAISO

NOMBRE AGR. Y COMERCIAL CABILFRUT S A

RUT 799063700

SGMTO G0000480

DETALLE PARA DEPOSITO

Banco SCOTIABANK SUD-AMERICAND
Cuenta Cormiente 630519804
Monto $105.805

NOTA: Enviar comprobante de depdsifo a Tesoreria de la Universidad Catdlica de
Valparaiso con copia a Unidad

Faha impreaide = 20190011

Enwiar a Email Impeirmir Cancelar

Sin perjuicio de lo anterior, al final del cupén generado se visualizaran tres botones.

El boton “ | EnviaraEmail » narmite enviar el cupdn generado a un correo electrénico. El
botén “ Impimir ” nermite imprimir el cupdn generado. El botén “ £ancelar ” nermite volver
a la etapa de seleccidon de facturas y volver a generar un cupén.

NOTA: Cabe detacar que no se permite la seleccion de facturas con cta cte exclusiva

y facturas sin cta cte exclusiva al mismo tiempo, y que los cupones generados son
distintos.

La copia del deposito (el cupon generado), debera ser enviada al correo
tesorero@ucv.cl.

Direccion de Avenida Brasil 2950
Finanzas Valparaiso, Chile.
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Al presionar el botén “Enviar a Email” debe completar el siguiente formulario como

se muestra en la imagen a continuacién.

Email Cliente

De

Con copia

Con copia oculta

Asunto

Cuerpo Email

mailcliente@cliente.cl

tesorero@ucv.cl

Cupdn de Pago
Adjunto Cupén Pago.pdf

Estimado: ~
S5e adjunta el
Comprobante de Pago, con gue debe
cancelar sdlo en banco
Santander.
Atte.
- v
Facturas pendientes:

Cancelar Enviar

En el caso que el campo Email Cliente se encuentre en blanco usted debera ingresar

el email del cliente. A continuacién, presione “Enviar”
al destinatario.

Direccion de
Finanzas

Tel: +56 32 227 3006

secdf@pucv.cl

. De esta forma su correo sera enviado

Avenida Brasil 2950
Valparaiso, Chile.
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